Guatemala 30 de septiembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos NUmero 2473-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
631-2020 correspondiente al mes de septiembre del presente afio y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 32D42C04 Numero de DTE:
3394325140

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo para atencion a publico de forma presencial o via telefénica.

2. Apoyé en la redaccion de documentos oficiales solicitados en idioma inglés
y espanol.

3. Apoyé en la traduccion de documentos oficiales inglés-espafiol

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizaron actividades relacionadas con la atencion de visitantes oficiales
Yy particulares que visitaron el Despacho Superior.

2. Se realizaron las anotaciones correspondientes de reuniones virtuales y
fisicas que se dieron a cabo en idioma inglés para ser traducidas.

3. Se realizaron evaluaciones de documentos inglés-espaiiol para el traslado
correspondiente a los responsables del analisis.

4. Se realizé el correcto manejo de los documentos que ingresaron al Despacho
Ministerial.

Vo.

Anitha Kris Gonzalez Castellanos Lic. Roberto Alefandio Morates Patomo
Divector de Cooperacitn Nacional ¢ Internacional
Ministerio de Cubura y Deportes




